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Avant toute chose

1. Avant toute chose

• Depuis 2022, il est obligatoire de s’identifier via la double authentification afin de s'inscrire à une

prestation sur votre Compte Personnel de Formation. Vous pouvez par exemple créer

votre Identité Numérique La Poste ou votre compte France Identité.

• Plus d’informations sur le site https://lidentitenumerique.laposte.fr/ ou https://france-

identite.gouv.fr/creation-identite-numerique/
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Liste des offres disponibles

1. Liste des offres disponibles

• Consultez nos prestations 

d’accompagnement sur notre page 

académique, dans la rubrique dédiée : 

https://vae.education.gouv.fr/academie/3

• Dans le document attitré, cliquez sur le 

lien qui vous intéresse
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Demander un devis

1. Demander un devis

• Vous arrivez sur la page CPF dédiée.

• En bas à droite, cliquez sur Demander 

un devis.

Attention : vous ne pouvez pas

mobiliser vos droits CPF si vous

travaillez actuellement dans la fonction

publique.
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S'identifier avec FranceConnect +

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Une nouvelle page s’affiche.

• Cliquez maintenant sur S’identifier avec FranceConnect +.
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S'identifier avec FranceConnect +

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Cliquez ensuite sur le logo de votre identité numérique afin de vous connecter.

• Nous illustrerons ici avec L'Identité Numérique La Poste.
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S'identifier avec FranceConnect +

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Renseignez votre numéro de téléphone 

portable

• Cliquez ensuite sur le bouton 

S'identifier.
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S'identifier avec FranceConnect +

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Confirmez sur l'application installée sur 

votre téléphone.

• Attention, vous avez 70 secondes pour 

vous identifier sur l'application !
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S'identifier avec FranceConnect +

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Une fois votre code secret renseigné, 

vous pouvez revenir sur le site et 

cliquer sur le bouton Continuer sur 

Mon Compte Formation.
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S'identifier avec FranceConnect +

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Cochez la case correspondante et cliquer sur le bouton Valider.
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Demander un devis

1. Demander un devis

• Vous revenez sur la page de la 

prestation

• En bas à droite, cliquez à nouveau sur 

Demander un devis.
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Choisir le financement du reste à charge

1. Demander un devis

• Depuis le 02 avril 2026, il y a un reste à charge de 150€ à payer pour toute inscription à une prestation sur Mon Compte 

Formation.

• Vous pouvez consulter les détails du financement sur la page de chaque prestation.
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Choisir le financement du reste à charge

1. Demander un devis

• Selon votre situation, vous pouvez bénéficier d’un financement supplémentaire pour ne pas payer le reste à charge.

• Si vous voyez la case Aides au financement, cochez-la. 
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Choisir le financement du reste à charge

1. Demander un devis

• Vous pouvez demander à votre

employeur de prendre en charge les

frais, ou les régler vous-même.
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Choisir le financement du reste à charge

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Si vous désirez que votre employeur prenne en charge les

150€ restants, cliquez sur le bouton Je souhaite

demander à mon entreprise de m’aider à financer ma

formation.

• Une nouvelle page s’ouvre (voir image à droite) : suivez

les instructions affichées à l’écran.

• Si vous désirez payer vous-même le reste à charge de

150€, cliquez sur le bouton Je souhaite envoyer

directement ma demande de devis à l’organisme de

formation.
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Envoyer le devis

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Une fois que vous avez choisi qui financera le

reste à charge, une nouvelle page s’ouvre.

• Cette page recense vos informations

administratives (nom, adresse, diplôme obtenu

le plus élevé…) : vérifiez-les et modifiez-les si

besoin en cliquant sur le bouton Mettre à jour

mon profil tout en bas de la page.

• Allez ensuite en bas de la page, case Votre

objectif, et sélectionner dans la liste votre

objectif de formation.

• Enfin, cliquez sur le bouton bleu Envoyer.
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Envoyer le devis

1. Finaliser l'inscription

• Une nouvelle fenêtre s’ouvre.

• Cliquez sur le bouton bleu J’ai lu et j’accepte.
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Envoyer le devis

1. S'identifier avec FranceConnect +

• Une nouvelle page s’affiche.

• Votre demande de devis a bien été envoyée à l’organisme de formation.

• À ce stade, vous n’avez plus rien à faire. C’est au tour du DAVA de répondre à votre demande.
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Finaliser l'inscription

1. Finaliser l'inscription

• Une fois l’offre confirmée par le DAVA, retournez sur votre compte CPF.

• Cliquez sur Mes dossiers de formation.

• Cliquez ensuite sur la prestation concernée.

• Cliquez enfin sur le bouton bleu Confirmer l’inscription.

• Si vous avez décidé de régler vous-même le reste à charge de 150€, c’est à ce moment que vous devrez les payer.
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Besoin d’aide ?

1. Conclusion

Vous avez une question ou rencontrez un problème ?

Contactez-nous :

03.81.48.12.33

ce.dava@ac-besancon.fr
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